OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

OBEC NALZOVICE,
ve véci jednajici starostka obce, vyhlasuje dne 4. 11. 2014

v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nekterych zékond, ve znéni pozd&jsich predpist (dale
pouze ,,zak. €. 312/2002 Sb.©),
vybérové Fizeni na obsazeni pracovni pozicehlavni iéetni Obce NalZovice.

Ndzev uzemniho samospravniho celku:
Obec NalZovice, zastoupena vykonnym orgidnem Obecnim turadem NalZovice, se
sidlem Chlum ¢. p. 21, NalZovice, 262 93 NalZovice; IC 00242772.

Druh prdce:
Zamestnanec/zaméstnankyné Obce NalZovice, zafazeny/zafazend do organizadni

struktury Obecniho ufadu Nalzovice; ufednik/afednice podle zak. &. 312/2002 Sb.
Pracovni pozice (podle katalogu praci bude funkce hlavniho Uéetniho/Géetni v sobé
sdruZovat nasledujici prvky:

- mzdovy/mzdova Gcetni (katalogové &islo 1.02.02);
ucetni (katalogové ¢islo 1.02.03);
rozpoctar/rozpoctarka (katalogové &islo 1.02.04);
finan¢ni referent/referentka (katalogové &islo 1.02.05);
pokladnik/pokladni (katalogové ¢&islo 1.02.06),
ktery/ktera se bude podilet ve svégesci na realizaci velkeré &innosti spojené
s ucetnictvim subjektu a plnénim funkci finanéniho referenta/referentky a pokladni. Tzn.
bude mimo jiné jako mzdovy/mzdova udetni zajidtovat p¥ipravu a zpracovani udaju
dochézky, vypocet vyse platu a provadéni dal$ich tkon@ souvisejicich se mzdovou
agendou. Jako uCetni bude zejména provadst fakturaci a likvidaci faktur, ukladéni
UCetnich pisemnosti, provadét fadné Udetni zapisy a v podstaté realizovat souhrnnou
fakturaci u subjektu préva s pfedpokladem soudinnosti ostatnich éastniké procesu. Jako
rozpoCtai/rozpoctatka bude zejména provadét rozpis a sledovani plnéni rozpoétu,
podilet se na rozpisu jednotlivych €ésti rozpottu a piipravé rozvrhu rozpoétu. Jako
finan¢ni referent/referentka bude ové&fovat vysi platebni povinnosti, sledovat a evidovat
- finan¢ni majetek, zajistovat agendy ob&Ziva a platebniho styku s bankou. Jako pokladni
bude zejména zajistovat pokladni manipulaci s pen&Zni hotovosti a pokladni sluzby pro
~ potfeby subjektu.
Soucasti vykonu Cinnosti je povinnost administrativnich pochfizek a sluZebnich cest,
konanych ve smyslu plnéni vSech povinnosti, a to podle potfeby samospravy (zajisténi
vybéru poplatkd). Dalsi podrobnosti v pracovni naplni pozice hlavniho/hlavni



Ucetniho/ucetni Ize dohledat v katalogu praci. Specifika funkce uréi sjednana pracovni
smlouva a zejména pracovni naplii.

Misto vykonu prdce:

Obec NalZovice; spravni obvod subjektu; dislokace kanceldfe Obecniho ufadu
NalZovice je na adrese: Obecni Ufad NalZovice, administrativni budova Chlum &. Bl
Nalzovice, 262 93 NalZovice (totozno se sidlem vyhlaSovatele vyb&rového ¥zeni).
Vnitini systém vykonu piisobnosti pro terénni &innost za udelem plnéni pracovnich
povinnosti spojenych se sluzebnimi tkoly, vzd€lavdnim a nutnymi sluZzebnimi cestami a
povinnosti vykondvat administrativni pochiizky bude spiSe vyjimeény a upfesnén na
pozadani.

Platové zarazeni:
9. platova tfida podle nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Pracovni pomer:

Na dobu neurcitou; HPP se sjednanou zkuSebni dobou (tfi mésice); pracovni doba 40
hodin v pevném tydennim rezimu; vyZadovéna &innost a jeji organizace i mimo reZim
pevné pracovni doby.

Predpoklddany termin ndstupu.
Dnem 15. 12. 2014; ptipadné dle dohody.

Pozadavky:

a) splnéni zdkonnych predpokladii pro vznik pracovniho poméru utednika (predevsim
ustanoveni § 4 zk. ¢. 312/2002 Sb.):

- fyzické osoba, kterd dosghla véku 18 let;

- zpusobilost k pravnim tkontim;

- ovladani jednaciho jazyka;

- bezihonnost;

- splnéni pfedpokladii pro vykon spravnich &innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem (vizte niZze podrobné&;ji);

- zdravotni zptsobilost;

b) splnéni dalsich pozadavk:

Odborna zplsobilost v minimalnim kvalifikaénim poZadavku:

- minimalné ukoncené Uplné stiedoskolské vzdélani ziskané absolvovanim vzdélavaciho
programu akreditovaného jako vzdélani vSeobecné (naptf. gymnazijniho typu); vhodné
vzdélani stfedni ekonomické se zamé&fenim na vefejnou spravu a financovant;

- absolvovani akreditovanych vzd&lavacich kurzi, p¥{padné rekvalifikaénich kurzs
v oblastech ekonomiky, mzdového tgetnictvi, financovani, rozpoctové skladby,
- evidence majetku a uCetnictvi;

- uzivatelskd znalost prace na PC (Word, Excel, Internet); ,

.- podminkou pro vykon funkce a jejiho trvéni, nikoliv pfijeti do pracovniho pomeru, je
Uspésné vykonani, a to vzédkonem stanovené Ihité, zkousky zvlastni odborné
zpUsobilosti podle zakona &. 312/2002 Sb., a to vieobecné a soudasné odborné ve véci
spravnich Cinnosti pfi finanénim hospodafeni uzemnich samospravnych celkd a jeho
pfezkumu a pii spravé dani a poplatkd (jiz absolvovana zkouska odborné zpusobilosti,



tedy vlastnictvi dokladu ve véci osvédCeni o vykonani uvedenych zkousek vyhodou;
ptipadné zajisténi dokladu o uznéni rovnocennosti vzdélani taktéz).
- tidi¢ské opravnéni skupiny ,,B* (aktivni fidi¢ podminkou).

c¢) dovednosti; schopnosti a ptedpoklady:

- samostatné a spolehlivé vystupovani;

- peclivost a odpovédnost;

- komunikativni pfedpoklady, schopnosti a dovednosti;

- analytické a logické mysleni;

- odpovédnost, tymovy pfistup, pokora a maximalni vstficnost;

- ochota a schopnost se dale vzdélavat, ucit se novym postuptiim;

- Casova flexibilita;

- vyhodou vSeobecna znalost problematiky statni spravy a samospravy; ramcova znalost
legislativy z oblasti ekonomiky a financovani uzemnich samospravnych celkd.

Lhuta podani prihlasky (spolu s poZadovanymi prilohami a doklady):

Do dne 26. 11. 2014 (stfeda), do 12:00 hodin (V pfipad€ vyuziti doruCovaci sluzby
musi byt pfihlaSka dorucena tak, aby byla Gplné k dispozici u adresata nejpozdéji do
stanoveného terminu!).

Misto a zpusob poddni prihlasky:

Pisemné na adresu:

Obecni urad NalZovice, Jana PSenickova, starostka; Chlum ¢. p. 21, Nalzovice, 262 93
NalZovice (osobni odevzdani do podatelny nebo posStovni &i jinou dorucovatelskou
sluzbou).

PrihléSku podavejte v zalepené obalce s vyraznym vyznaCenim Udaje (hesla), a to
v levém hornim rohu ,,VYBEROVE RIZENI — Obecni urad Nalzovice; hlavni
ti¢etni Obce NalZovice; NEOTVIRAT* a zéroveti se zfejmym oznacenim odesilatele —
podavatele (Gplné adresa pro dorucovani pisemnosti).

PrihldSka uchazece musi obsahovat tyto ndleZitosti - viz. Sablona ., Prihldska do
vybérového rizeni na obsazeni pracovni pozice - hlavni iicetni Obce NalZovice:
a) jméno, prijmeni, piipadné titul uchazece;
b) datum a misto narozeni uchazece;
c) statni prislusnost uchazece;
d) misto trvalého pobytu uchazeCe a adresa pro doruovani pisemnosti neni-li
shodn4 s adresou trvalého pobytu;
e) Cislo obCanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obcana;
f) datum a podpis uchazece.

K prihldasce se pripoji povinné tyto doklady:

a) profesni Zivotopis (strukturovany), ve kterém budou uvedeny tidaje o dosavadnich
- zamé&stndnich, odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se administrativnich
¢innosti pozadovaného zaméfeni - viz. $ablona ,,ZIVOTOPIS*;




b) vypis z evidence Rejstiiku tresti - ne starsi neZ 3 mésice; u cizich statnich p¥islusniki
téz obdobny doklad osvéd¢ujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaenim;

c) ovéfend kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani, pfipadn& osvédeni o
absolvovanych kurzech a skolenich, pfipadné stidvajicim studiu;

d) Cestné prohlaseni o bezihonnosti — dotyény/doty¢nad nebyl/nebyla v poslednich 5
letech pravomocné uznan/uznéana vinnym/vinna za ptestupek nebo spravni delikt;

Kontakt a dalsi informace:
Jana PSeniCkova, starostka; tel.: 318 864 238, e-mail: nalzovice@iol.cz

DoporuCeny vybér nejvhodnéjstho uchazece/uchazeCky provede hodnotici komise na
zaklad€ doruCenych uplnych ptihlasek veetné pozadovanych dokladi. Po vyhodnoceni
pisemnych piihlaSek bude s pozvanymi uchazedi vybérové fizeni pokradovat Ustnim
pohovorem, na ktery bude vybrana skupina uchaze&d a uchazeéek ptizvana.

Ptihlasky, které nebudou ani po Casové limitované vyzvé k ndpravé obsahovat
poZadované ndleZitosti a pfilohy, nebudou povaZovany za Uplné a nebudou zahrnuty
k dalSimu projednéni v fizeni o obsazeni pracovni pozice.

Vlastni ndklady ucCastnika/iCastnice s vybérovym Fizenim spojené si hradi
Ucastnik/cCastnice sdm/sama.

Vyhléseno: 4. 11. 2014
Vyvéseno na ufedni desce: 4. 11. 2014

Svéseno:

Jana PSenic¢kova
starostka

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z pfihlé§enych uchazedt a pravo
zrusit toto vyberové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu bez udani dtivodu.

Povinné prilohy (ke staZzeni na www.nalzovice.cz):

- ptihlaska
- Zivotopis



